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 عنوان  فعاليت رديف

1 

با توجه به سم همکاري  وحضور پرسنل واحد خدمات در ايام تعطيلات نوروز  به منظور نظافت وشستشوي يخچالها واتاق ها دانشجويي 

 پاشي صورت گرفته در اتاقها

 نظارت واحد خدمات برپوشش ظاهري پرسنل خدمات ) لباس فرم واتيکت ( و کيفيت عملکرد در محل کار 2

 سرکشي  به طور هفتگي توسط واحد خدمات از محوطه پرديس امور مربوط به موارد بهداشتي و  نظافتي  3

 به درب پدالي و چرخ به منظور جايگزيني گاري هاي زباله آهني در بعضي نقاط پرديسعدد سطل زباله مجهز 9خريداري  4

 انتقال گاري هاي زباله شهرداري از ضلع شرقي پرديس به ضلع غربي مجاور انبار ضايعات  5

 عنوان  فعاليت رديف

 99پيگيري گزارش انبار گرداني سال  1

 کسري ها انبار ودرخواست خريد چهت تکميل شدن موجودي اعلام 2

 ثبت رسيد خريد کالا وارسال حواله  3

 پشتيباني و خدمات عمومي

 انبار



 

 

 

 

 عنوان  فعاليت رديف

  کاشت و واکاري گلهاي فصلي کاشت 

 نوبت  2پرديس  چمن زنياجراي     2

 نوبت 1وجين علف هاي هرز پرديس  3

 محوطه )جمع آوري شاخه ها و سر شاخه هاي هرس شده و برگها و.......نظافت کلي  4

 سبز يفضا ينگهدار به مربوط امور کليه  بر نظارت 5

 (يرفاه مرکز) يمرکز سلف سبز يفضا و گلکاري  يساز مرتب 6

 ليس و يازآبگرفتگ يريجولوگ جهت به سيپرد يها کانال و ها يجو نمودن زيتم و يروبلاي  7

 نوبت 1اجراي سم پاشي پرديس  8                 

 عنوان  فعاليت   رديف

که توسط کار پردازان خریداری و به انبار تحویل شده است. عدد 57فروردینتعداد درخواست خرید ارجاع شده به این واحد در ماه   1  

2 

مي گردد. هاي فني نيز به تائيديه ناظران مديريت فني دانشگاه برسد .که اکثر مواقع توسط کارپردازان انجامبخشي از درخواست   

همکاری و خرید در خصوص  اردو های که از طرف معاونت دانشجویی فرهنگی بر گزار می گردد.و انجام امور محوله به کار پرداز 3  

 واحد تدارکات



 

 

 

4  

پی گیری امور مربوطههمکاری در مورد نظافت ساختمان  و  5  

 پی گیری امور تاسیسات ساختمان دارو سازی 6

7 
 همکاری در حوزه معاونت دانشجویی  و کلیه واحدها در خصوص امور عمرانی و تاسیسات

8 
 و اعزام کارپرداز با دانشجویانهاهمکاری در خصوص اردو

9 
 انجام امور محوله از طرف مسئول مافوق

 فعاليت هاي مربوط به نقليه سنگين   رديف

1 

 ساعت989شهر مرکز و ها دانشکده و ها مارستانيب به ييدانشجو روزانه يها سيسرو جهت بوس ينيم و اتوبوس نيتام-

 ساعت600حدودا  يخصوص بخشو سهم ساعت،389 حدودا يدولت بخشسهم که  فروردين ماه در

2 

 ، نماي،سعيتش و تسنن اهل جمعه حرم،نماز به تشرف)انيدانشجو و ورزشي يفرهنگ برنامه فوق جهت اتوبوس نيتام-

 ساعت 199 مجموعا....(و پياده روي  ورزشي يکروزه و برنامه هايفرهنگي )جهادي( اردوها دويخر سيسرو

 11 تا صبح 11 ساعت از يچرخش باهنر يابتدا به سيپرد از ها جمعه و ليتعط يروزها سيسرو 3

 . حوزه متفرقه مراسم جهت و ميني بوس اتوبوس نيتام- 4

5 

با  استفاده بهينه ازوسايل نقليه دولتي و همچنين برنامه ريزي سرويس هاي دانشجويي به نحوي که حداکثر صرفه جويي

 کمترين اشکال در سرويس دهي همراه گرديد.

 هر يک ساعت در ايام تعطيلات نوروز 13339تا  9339برقراري سرويس از خوابگاه به مترو برگشت از  6

7 
و سرويس از پرستاري به خوابگاه در دو نوبت  11تا 13برقراري سرويس از خوابگاه به باهنر و بالعکس در روزهاي پنجشنبه از ساعت 

 )علاوه بر سرويس هاي معمول ( به درخواست شوراي صنفي و هماهنگي مديريت دانشجويي( 13و  13ساعت 

8 
 ساعت  1989کل سرويس هاي انجام شده توسط نقليه سنگين  تقريبا 

 نقليه واحد



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 فعاليتهاي مربوط به نقليه سبک 

1 
 . حوزه محترم رانيمد به يسوار يخودرو دادن قرار ارياخت در-

2 
 فرهنگي سرويس دهي به مديريت شاهد و ايثارگر و مرکز مشاوره با توجه به تجميع شدن معاونت دانشجويي-

3 

و سرويس جهت برنامه هاي  يادار دستورالعمل طبق يفرهنگ ييدانشجو معاونت همکاران هيکل به يده سيسرو انجام -

 مديران سرويس به استثناء  (سرويس119)  به ميزان حداقل معاونت 

4 

ساعت  1و خدمات عمومي و تربيت بدني حداقل  خوابگاهها اداره به امورمربوط و  وسائل ييجابجا جهت روزانه وانت نيتام-

 در روز

 13339تا  9339برقراري راننده کشيک سواري در ايام تعطيلات نوروز از ساعت  5

 (هرروز) يفتيش همکاران شام و ناهار عيتوز جهت سيسرو نيتام- 6

 شب 8339 ساعت تا  يسوار دستگاه کي  روزانه کيکش- 7

 در ايام تعطيلات نوروز جهادي )فرهنگي( جابجايي وسايلتامين وانت جهت اردوي  8

 تامين وانت در ايام نوروز جهت جهت امور خوابگاهها  9

 اجراي مصوبه شوراي مديران در خصوص گردشي نمودن و جابجايي  رانندگان مديران معاونت  10



 

 

، ميني متوسط اتوبوس فعاليتهاي مرتبط با  نقليه رديف

 ،سواري و وانتبوس

 ديکل سرويس دهي  در 

 ماه )ساعت/سرويس(

 ساعت 199 دستگاه )روزانه( 19 یخصوص بخش(دانشجویی)برگشت و رفت هاي سرویس 1

 هاي بوس میني و اتوبوس برگشت و رفت هاي سرویس 2

 دانشجویی( سرویس)دانشگاه
 ساعت 389 دستگاه)روزانه( 1

 یخوابگاه محترم انیدانشجو تشرف جهت اتوبوس یریگیپ و نیتام 3

 وتسنن، عیتش جمعه نماز یسهایوسرو( ع)  رضا امام مطهر حرم به

 و..... و اردو های جهادی ، تربیت بدنیدینما،خریاردو،س

 ساعت 199 

 (یخصوص و یدولت)سبک هینقل توسط شده انجام یها سیسرو کل 3

 به غیر از سرویس مدیران

 سرويس 119 دستگاه 1

5 
اتوبوس  )سنگين(جمع کل ساعت سرويس هاي انجام شده در آبان ماه

 )دولتي و خصوصي( و ميني بوس

 ساعت 1989 


